OrientacOes de Preservacéo e Conservacao de Documhasn

Para prolongar a vida atil de um documento (grafieo iconografico), sugere-se
algumas orientacdes de conservacao:

Documentos Graficos:

+ evitar guardar materiais em locais onde haja vaoag umidade e calor;

« evitar o uso de clipes de metal e grampos, prifrogate em documentos de
guarda permanente (Indica-se substituir por cligeplastico ou folhas de papel

almaco sem pauta tipo alcalino);
« evitar o uso de colas e fitas adesivas (durexre enitras);

« proceder a limpeza de estantes e arquivos de ag@spirador de p6é e panos
umidos. Ja os documentos graficos podem ser higidos com uma trincha de

pélo macio;
« nunca usar saliva ao pesquisar um documento;

« quando for necessario fazer uma anotacéo, usardépirafite macio tipo 6B.

Documentos Iconograficos (Fotografias):

« nao grampear ou usar clipes em retratos ou negativo

« as anotacgdes, quando necessarias, no verso, devégitas com lapis macio
6B;
+ ndo usar fitas adesivas (tipo durex, entre outrasyetratos. Para exposi¢cao

recomenda-se fazer passe-partout;

« acondicionar os retratos em involucros individpepéis alcalinos, "salto
neutro”, velin salto ou papel-copimax ou ripaxpeeferencialmente, em pastas

suspensas em arquivo de aco;
+ para manusear os retratos e negativos use luaga#io;

. evitar a umidade e o calor.

Essas orientacoes foram elaboradas pelo Centro dsndNb Universitaria
(CMU/BU/FURB), seguindo sugestbes do Arquivo Publido Estado de Santa
Catarina.



