ATA DA  MACROBUTTON  AbrirOuFecharParágrafo [NÚMERO ORDINAL POR EXTENSO]  REUNIÃO D MACROBUTTON  AbrirOuFecharParágrafo [O/A]  

 MACROBUTTON  AbrirOuFecharParágrafo [COMISSÃO/SETOR/ ÓRGÃO] 
Aos  MACROBUTTON  AbrirOuFecharParágrafo [número cardinal por extenso]  dias do mês de  MACROBUTTON  AbrirOuFecharParágrafo [mês] de  MACROBUTTON  AbrirOuFecharParágrafo [ano]  às  MACROBUTTON  AbrirOuFecharParágrafo [número cardinal por extenso]  horas e  MACROBUTTON  AbrirOuFecharParágrafo [número cardinal por extenso]  minutos, n MACROBUTTON  AbrirOuFecharParágrafo [o/a]   MACROBUTTON  AbrirOuFecharParágrafo [Comissão/Setor/ Órgão, por extenso, evitando-se siglas]   MACROBUTTON  AbrirOuFecharParágrafo [Local e endereço] . Sob a presidência de  MACROBUTTON  AbrirOuFecharParágrafo [Nome e Sobrenome] , estiveram presentes  MACROBUTTON  AbrirOuFecharParágrafo [Nome e Sobrenome] ,  MACROBUTTON  AbrirOuFecharParágrafo [Nome e Sobrenome] . Inicialmente foi lida e aprovada a ata da reunião anterior. Diante do comunicado de  MACROBUTTON  AbrirOuFecharParágrafo [Nome e Sobrenome] .   MACROBUTTON  AbrirOuFecharParágrafo [Inserir outros comunicados] . Na seqüência dos trabalhos,  MACROBUTTON  AbrirOuFecharParágrafo [inserir outros textos] . Encerrados os debates, foi marcada a próxima reunião da Comissão para o dia  MACROBUTTON  AbrirOuFecharParágrafo [dia]  de  MACROBUTTON  AbrirOuFecharParágrafo [mês] de  MACROBUTTON  AbrirOuFecharParágrafo [ano] , às  MACROBUTTON  AbrirOuFecharParágrafo [número cardinal]  horas, na  MACROBUTTON  AbrirOuFecharParágrafo [Local da reunião] . Sem mais para registrar, eu,  MACROBUTTON  AbrirOuFecharParágrafo [Nome e Sobrenome] , redigi a presente ata, que, após lida e aprovada, será assinada por todos os participantes da reunião.
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