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1 Acessando o sistema GRP

O acesso ao GRP deve ser feito preferencialmente através dos navegadores Firefox ou Google Chrome através do link https://grp.furb.br/grp/home.faces ou no site da

FURB, no item “portais”.
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Para entrar no sistema preencha login e senha:

FURB - Fu
[ C | & https://grp-furb.t

Fundagao Uni idade Regional de Bl -
FUE!E;—_ I ERP undagao Universidade Regional de Blumenau [Eogin]

Usudrio arquivo
Senha -ooou.|.
Esaueceu sua senha?
7 Acesso sem usuario cadastrado

_ﬂ. Login com Certificado Digital




Tela inicial do sistema: as pastas e programas podem variar de acordo com as permissdes do usudrio.

Ultimos programas
utilizados.

Fun&lr{é |

—

Documentos

—
=]

Documentos

|

Consulta de
Processos

Fundagao Universidade Regional de Blumenau

on

Pesquisa conteido
nos documentos

=

Processos

FURB

Abertura de
Protocolo

-
-

Utilitarios

&%

Meus Processos

Pastas contendo todos os
programas disponiveis.




Documentos

Programas disponiveis na pasta Documentos:

Consulta documentos: neste item é possivel pesquisar registros de
documentos, mas ndo visualizar o documento em si, ou seja, ndo faz o
download do anexo.

Fundag#o Universidade Regional de Blumenau
FURB

Documentos

& & Pesquisa contetido nos documentos: pesquisa
Lb(\ = ;! documentos, mas ndo é possivel visualizar a

tela de registro.

Consulta Pesquisa conteddo
Documentos
Documentos nos documentos

Documentos: registro e localizagao de
documentos. Este é o programa mais
completo da pasta Documentos.




2.1 Criando um novo registro — Programa DOCUMENTOS

Documentos

J # FURB - Fundacdo Univers: X Y\ [ Microsoft Outlook Web & xm@'bﬁﬂ‘@' ﬂ

&« C | & htips://grp.furb.br/grp/home.faces v =

FURB Fundagao Universidade Regional de Blumenau
'lr/;'— I FURB

“m Documentos

Clicar em Criar.




2.1.1 Preenchimento do registro

Tipo: selecionar na listagem a espécie

documental.

Obs.: esse campo ndo pode ser corrigido

apds confirmacdo do registro.

Situagdo: indica a
localizacdo fisica do
documento.

UMIDADE: guando o
documento estiver
do setor de origem.

CMU/Arquivo — para
documentos ja
transferidos.

ELETRONICO - para
documentos virtuais
(documentos
retirados da internet,
fotos digitais,
documentos
digitalizados sem
ariginais, etc.)

FURB.’H_

| Documedtas

Tipe ©

MR X 0

1-35- {rgrp-furb.br/grp/home.faces

Titulo e Identificacdo: esses campos devem ser iguais e
seguir o padr3o: ESPECIE DOCUMENTAL N2000-ANO-
UNIDADE. Sempre em letras maitsculas.

confirmacao do registro.

Exercicio: o sistema atribui automaticamente o
ano corrente; em registros retroativos deve ser
alterado para o ano gue consta no documento.
Obs.: esse campo ndo pode ser corrigido apos

Fundacao Universidade Regional de Blumen

Memaoranda ’Datdn‘enl‘:r

| Titulo ® MEMORANDO N9001-2016- I:I'~'U

Documenta

e
Referéncia
ssunto
Autor
Usuarn

Arguiv

| Assuntos Autores
-'.5

UNIDADE

Permanante

063.000.000 Material Bibliografico/Biblioteca

| = Adicionar o

&
(5

/ \ Exercicio

2016 MNumerg

| Identificacio

MEMORANDO N"001-2016-CMU I

Relagdo Reversa | | Vinculos i Relzgdo

v Data

Un Local

19/07/2016

Data Revogagae 19/07/2116
Publicagae 19/07/2018

iblioteca Central

Publicacdo: data
que consta no

Usuario: o sisterna preenche de
acordo com o login efetuado.

Referéncia: digitar
“Permanente” ou
deixar em branco se o
documento possuir
prazo de guarda.

Original

Ementa

Assunto: digite o
codigo ou a palavra-
chave.

Observacdo

Autor: clicar no icone de Lupa -

Filtro CadastroGeral.

Arquivo: clicar em Adicionar.
Verificar esses itens nas

paginas seguintes.

Data: esta é a
data do registro,
independe da
data do
documento e ndo
deve ser alterada.

documento.

Local: unidade
produtora do

Original: preencher com o Destinatario, caso o documento seja uma correspondéncia.

documento e
localizagdo fisica

Ementa: descricdo sucinta do documento. Importante constar palavras-chave como nomes
de pessoas; cursos da instituicdo, etc. Esse campo e o mais utilizado para localizagdo de um
documento, portanto deve ser preenchide tendo em vista essa finalidade.

Observacdo: informacdes adicionais.

Ndmero: o sistema
atribui apos confirmacdo
do registro.

£ uma identificagdo
Unica. Pode-se localizar
o documento tendo
apenas esse nUumero.

Data Revogacdo: € a
data de eliminacdo dos
documentos; para
decumentos de guarda
permanente sdo
atribuidos 100 anos a
partir da data de
publicagdo.

Na especie “Convénios
Reitoria” é a data de
vencimento do
convenio.




2.1.2 Preenchimento do campo Autor: deve-se localizar o nome da pessoa que assinou o documento. Em documentos com diversos autores ou autor externo pode-se
deixar esse campo em branco.

A busca deve ser feita pelo cddigo de pessoa ou nome.

Utilizar o simbolo de percentuais entre nome e sobrenome, em caso de dlvida de grafia ou se ndo souber parte do nome ou sobrenome
Exemplos de busca:
Darlan%Schmitt
Darlan%Sch%
D%Schmitt

Darlan%

%Schmitt

Preencher os campos de busca, clicar em Filtrar e em seguida

Filtro Cadastro Geral .
sobre o nome do autor para selecionar.

Inscrican

Nome peuSchmitt

Menhum v

DARLAN JEVAER SCHMITT 004.432.139-25 R ANTONIO ZENDROMN 1287 VALPA

Diogo Xavier Schmitt 008.440.939-80 R Alberto Koffke 105 Velha Blumer
Diego Alcione Schmitt R Jose Augusto Maba Fortaleza Blu
Denis Schmitt 030.288.953-00 Rua Dos Pioneiros 103 Velha Blum
DANIEL DEGGAU SCHMITT 030.545.729-27 RUA PEDRO SIMON 334 CASA MAR

|K||I| 1 2[4 s |I||W|

32 registros
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2.1.3 Anexando documento ao registro: apds clicar em Adicionar no campo Arquivo (veja imagem na pagina 8), localizar e selecionar o documento (.PDF) e clicar em abrir.

Excegdes: Fotografia colorida com negativo; fotografia colorida sem negativo; fotografia digital; fotografia preto e braco com negativo e fotografia preto e branco sem

negativo): .JPG;

Planilha excel: .XLSX;

DVD, CD-Player — Bco. de Dados: registros sem arquivo.

I At

- ——

Organizar = MNova pasta

[ Imagens +
.«J"‘ Musicas

E Videos

1M Computador
ﬁ, Windows e Dados ()
L@ F (\\BU-SRV-EMP) (F:)
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"h Rede

-
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R
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m Entrevista corn Moemi Kellermann
@ Horas dos Servidores 2015
@ Manual_Gestao_Documentos
] MEMORANDO-CIRCULAR N015-2015-BU

Data de modificag...

13/06/2012 20:30
14/07/2016 14:43
25/02/2016 10:42
21/03/2016 10:49
18/41/2014 16:07
26/06/2014 08:07
08/02/2013 13:48
10/08,/2011 16:49
19,01 /2016 07:36
27/05/2014 07:58

09/12/2015 08:25

rﬁ_éuporte-papel

17/01/201215:12

Tipo

| e e
Pasta de arquivos
Pasta de arquivos
Pasta de arquivos

Pasta de arquivos

Apresentacdo do ...

Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobzt D...

Adobe Acrobat D...

Documento do M.,

Adobe Acrobat D...

Documenta do M.

P

= = 'oe Ln

[¥¥)

178

m

Adobe Acrobat D...

' [

Mome: Suporte-papel

- [Todus o5 arquivos

= |

I Abnir @ ‘ Cancelar J

Criande =

1 de 24

07/2116

Ib7/2016

Original

Clicar em Abrir




2. Clicar em
Salvar apds
preencher
todos os
campos do
registro.

€« c 8 htt]:rﬂ:_.-";grp.furb.b;,.-';_::'p,e'h-;:-i ne.faces

Situacao
Referéncia
Assunto
Autor
Usuario

Arguivo

Original

Ementa

“m Documentos

Tipo *

Memorando [Documentos]

Documento | [ Assuntos @ Autores

[ 3

v Exercicio 2016

% 2 Relagdo Reversa | [F] Winculos | 7] Relacan

Fundagao Universidade Regional de Blumenau

UNIDADE v Data " 19/07/2016
Permanente

063.000.000 Matenal Bibliografico/Bibliot ¥ Local  Biblioteca Central
525846 DARLAN JEVAER SCHMITT

| b submeter

Suporte-papel.pdf

1. Clicar em Submeter

X Limpar Todos | |

Deletar

Himero

Titule " MEMORANDO No001-2016-CMU Identificagdo MEMORAMDO N°001-2016-CMU

Data Revogacgdo

Publicagdo

FURB

Criando =

1 {de 24

19/07/2116
19/07/2016

11
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2.2 Entendendo a tela de registro

<« c 8 https://grp.furb.br/

2.2.1 Vinculos: FURE.E" I Fundagao Universidade Regional de Blumenau )
informa se o — FURB Clique para visualizar o préximo
documento estd Documentos /4 o registro.
vinculado a L Deosugentos 2
algum Protocolo.
Tipo " Memorando-Circular [Domseagntos] v Exercicio 2018 Mimero 270507
Titule * MEMORANDO-CIRCULAR N°DO1-20157mW Identificacde  MEMORANDO-CIRCULAR N°001-2016-BU

Documento [~ | Assuntos | S Autores | | : Relacdo Reversd [ 5] Vinculos 2] Relagdo

Ultimo registro.

Situagdo  Unidade

Referéncia permane

Pata " 29/03/2016 Data Revogacdo

Publicagdo 27/01/2016

Local giblioteca Central

W | DARLAN JEVAER SCHMITT

~000.000 Material Bibliografico/Bibliote:
625846

2.2.2 Relagdo Assunto
reversa: informa
se o documento A
foi alterado por

Usudrio Solange Garcia

Arguiva  /public/memorando-circul#2016/MEMOR 2

outro

Original  Servidoreefécnico-Administrativos da Secdo de Atendimento

= onvocagdo para exercer jornada de trabalho aos S2bados na Biblioteca da : Alisson Sonaglio, Bruno Philippe Blau, Cibele Bohn, Daniele
2.2.3 Relac3o: C cdop i da de trabalh Sabad Bibliot: da FURB: Al Sonaglio, B Philippe Blau, Cibele Bohn, & |
o= ¢ao: / Rohr, Evanilde Maria Maser, Gabriel Severo Venco Teixeira da Cunha, Henrigue Luiz Voltalini, Rosana Scharf, Sandra Regina Costa, Vanessa

informa se o Martins Kretzschmar.

documento altera

outro Observacio
documento.




2.2.1 Vinculos: informa se o documento esta anexado a um Protocolo. Essa aba é apenas informativa e ndo pode ser alterada.

€ c 8 iwttps:;ggrp.fu-rl:l.brf;;;:'p,e'h;ﬂE_.Faa:es - - )

FURB Fundacao Universidade Regional de Blumenau_
=~ |

Documentos

g Documentos

1 de 1

Tipo * Memorando [Documentas] v Exercicio 2018 Mdmero 274817

Titulo * MEMORANDO NO9008-2016-DDIR Identificacdo. MEMORANDD M9008-2016-DDIR

Documento [ ] Assuntos| Sl Autores|

+ u Relacdo Reversa| [ Vinculos |55 Relagéo

Cs campos desta abza ndo podem ser alterados

Origem Registro Sequéncia Data Vinculo Observagio
PRO$_PROTOCOLO DPG 2016/5S Vol. 1 28/07/2016
1 registro

Numero e Tipo do processo
ao qual estd vinculado.

13



2.2.2 Relagdo reversa: Informa se ha alteragdes no documento, cadastradas na Relagdo (pagina 14). Essa aba é apenas informativa e ndo pode ser alterada.

&« C' | & https://grp.furb.br

p/home.faces

Fundacgao Universidade Regional de Blumenau
FURB

Documentaos
“m Documentos

1jde 1

Tipo * Convénio Reitoria [Documentos] Ad Exercicio 2015 Nimero 280310

Titulo " COMVENIO N°038-2015-REITORIA Identificacdo CONVENIO N°038-2015-REITORIA

| Documento | [T Assuntos | 5L Autores I": Relacdo Reuersali_’i_'ﬂ Vinculos | 7] Relacda

Os campos destz aba ndo podem ser alterados
ke Tiuo T
Prorrogada(o) pelalo) COMVENIO N°015-2016-REITORIA | /public/Convénio Reitoria/2016/CONVENIO_M°015-2

Alterada(o) parcialments CONVENIO N°007-2016-REITORIA /public/Convénio Reitoria/2016/CONVENIO_N°007-2

2 registros




2.2.3 Relagao: utilizada para indicar alteragdes causadas pelo documento que esta sendo registrado.

&« c & imps:_:'f'g rp..f-L.H'b-."bl'. g

Fundacgdo Universidade Regional de Blumenau
FURB

Documentos

Tipo * Convénio Reitoria [Documentos] v Exercicio 2016 Mumero 271285

Titulo " CONVENIO N°015-2016-REITORIA Identificacdo | CONVENIO N°0O15-2016-REITORIA

Documento | (] Assuntos| & Autores | 7 Relacdo Reversa| [} Vinculod ] Relacdo

»

Prorroga gfa) CONVENIO N9038-2015-REITORIA Contrato n® 20-01/2015 /public/Convénia Reitaria/2015/C
Prorrogafola) CONUENIO Me007-2016-REITORIA 1% Termo Aditive ,-"publi;:,."Con\.rénio Reitoria/2016/C

2 registros

Clica

r em Criar.
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€« C |‘i‘| https://grp.furb.br/grp/home.faces e

Fundacao Universidade Regional de Blumenau
FURB

Documentos

Tipo ™ Convénio Reitoria [Documentas] v Exercicio 2016 Mimero 271285
Titulo ¥ coMVENIO N°015-2016-REITORIA Identificacdo  CONVEMIO N°015-2016-REITORIA
Documente | [ | Assuntes | j5 Autores

R - = . = e
» w Relacdo Reversa |[| Vinculos| (2] Relacdo

O eagio | Twle | Obmeweio | Amwo

MNenhum v | & |

Prorroga ofa) CONVENIO MO038-2015-REITORIA \ Contrato n® 20-01/2015 /public/Convénio Reitoria,

Prorroga ofa) CONVENIO N2007-2016-REITORIA 19 Termo Aditivo /public/Convénio Reitoria;

Clicar sobre a lupa para localizar o documento que estd sendo alterado.

16



1. Utilizar os campos de busca desejados e clicar em Filtrar.

Filtro Doo.mento

Com as palavras Situacdo  Nenhum

Convénio Reitoria [Documentos])

Exercicio. 2018 a Numero

Identificacdo (o1 Data

Titulo Publicacéo

Servidor penhum v | Data Revogagdo
Autor
Observacao

Referéncia Assunto  Nenhum
Local pMenhum

Ement

s
[ deteogio | vwe | caeow | tee | bw_|

CONVENIO N°001-201 CONVENIO N°001-2016-REITORIA Documentos Convénio Reitoria 29/01/2016

N Quartidade de registrosi 1

2. Clicar sobre o documento.




' *. FURE - Fundacdo Univers X

C' | & https://grp. furb. br/g '|J.-"I1_-::-.-ﬂe.face~:-

Fundagao Universidade Regional de Blumenau —
FURB

3. Clicar em salvar.

Documentos

|- Documentos

lide 1

Tipo * Convénio Reitoria [Documentos] Exercicio 2016 Nimero 271385

Titulo * CONVENIO N°015-2016-REITORIA Identificacio  CONVENIO N°015-2016-REITORIA

~ | Documento || [T] Assuntos | 2 Autores w: Relacdo Reversa | [] Winculos | [ Relagdo

2. Preencher o campo Observacgao.

'Nenhum R [ CDN‘-."ENICJ Ne001-2016-REITORIA

Menhum
Complementa a(o)

Altera parcialmente alo)
Revoga alo)

Revoga parcialmente alo)
Complementadaio) pelalo)
Homologadalo) pelaio)
Revogadalo) pelaio)

Regula alo)

Regulamenta parcialmente alao)
Torna sem efeito aia)

Substitui alao)

Prorroga ofa)

Altera e prorroga alo)
Relacionado alao)

Retifica a (o)

N138-2015-REITORIA Contrato n® 20-01/2015 Jfpublic/Convénio Reitoria/2

a07-201 1% Termo Aditivo .-"[JLII:I“E‘_-"CDI'I'\TéI'IiU.REItDFia;'IZ

1. Selecionar o tipo de relagdo.

18



2.2.4 Outras opgoes

’ J FURB - Fundacdo Univers: X

« X | @ https//grp.furb.br/grp/home.

[[m Documeantos

Titulo * MEMORANDO-CIRCULAR NODO1-2016-BU

Identificacdo MEMORANDO-CIRCULAR N°0O1

Documento | || Assuntos &b Autores "

A = =, . = =
4 w Pelagdn Reversa |[F] Vincules: ] Relacdo

Outras opgdes.

Iz

|24

Ordenar A\ M

Consulta Dindmica

DOC E
|§l s &1 a)Gerar relatério
( ‘ Gerar relatdrio & :
= cerar planilha <€— b) Gerar planilha
Tipo " Memorando-Circular [Documentos] ¥ Exercicio 2015

c) Ordenar

Situacdo  Unidade v Data * 29/03/2016 Data Revogacao
Referéncia  parmanente Publicacdo  27/01/2016
Assunto  0g3.000.000 Material Bihliogré.]éica.-fli r Local  Biblioteca Central ¥
Autor m2846 4| DARLAN JEVMAER SCHMITT
Usuario solarge Garcia
Arquivo  fpublic/memorando-circular/ 2016/
Original  servidores Técnico-Administrativos da Secdo de Atendimento
“
Ementa

Convocagdo para exercer jornada de trabalho aos Sabados na Biblioteca da FURB: Alisson Sonaglio, Bruno Philippe Blau,
Cibele Bohn, Daniele Rohr, Evanilde Maria Moser, Gabriel Severo Venco Teixeira da Cunha, Henrique Luiz Voltolini, Rosana
Scharf, Sandra Reagina Costa, Vanessa Martins Kretzschmar.
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a) Gerar relatério
1. Clicar em QOutras opg¢des e em seguida em Gerar relatdrio.

<« C |8 3‘Ittp51_-_.*'grp.'|:Lllll'b.bl’,-";:_:'pfh-:-m;_—'.:.- = S

—

L~ | —
) =

Ly

b
=g, &
| Gerar relatdrio
= Gerar planilha !

14 ordenar | — — -
‘ Criagdo dinamica de relatorios

A

<k Consulta Dindmica

identificacan
arguivo
arquivalfs
assunto

autor

categoria
codigolfs
codigoSuperior
codigolsuario
competencia
dataDocumento
dataEmissao
dataPublicacao

dataReferencia

2. Selecionar os itens que
devem constar no relatério, Orientacao  Retrato ¥ | Fermato PDF ¥
o formato da pagina e
extensdo do arquivo e clicar
em Imprimir.
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b) Gerar planilha

1. Clicar em Outras opg¢des e em seguida em Gerar planilha.

** FURE - Fundagio Univers X

<« e @n ttps://grp.furb.br/grp/home faces

| Gerar relatorio
= Gerar planilha
a
Ordenar
| 11 Criagdo dinamica de planilha
| 4 Consulta Dinamica

identificacao
ementa
arquivo
arquivolfs
assunto
autor
categoria
codigolfs
codigoSuperior
codigoUsuario
competencia
dataDocumento
dataEmissan

dataPublicacao

2. Selecionar os itens que
devem constar na planilha
e clicar em Criar planilha.
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b) Ordenar: nesse item é possivel alterar a ordem em que os registros sdo mostrados.

1. Clicar em Outras op¢des e em seguida em Ordenar. 2. Selecionar um ou mais critérios de ordenagdo.

' #- FURB - Fundagéo Univers X ) T,

C' | & https://grp.furR.br/grp/home faces

| Gerar relatario

=] Gerar planilha

4 oOrdenar

Consulta Dindmica Ordenag3o de resultados

&
p

identificacao Accendente
arguivo Ascendente
arquivolfs Ascendente
assunto Ascendente
autor Azcendents
categoria Ascendente
codigolfs Ascendente
codigoSuperior Ascendente
codigolUsuario Ascendents
competencia Ascendente
dataDocumento Ascendente
dataErnissao Ascendente

dataPublicacao Ascendente

3. Clicar em Ordenar.



2.3 Localizando documentos

Programas disponiveis para localizacdo de documentos registrados:

* 2.3.1 Pesquisa conteudo nos documentos: visualiza apenas o documento e n3o a tela de registro.

Pesquisa conteudo
nos documentos

N 2.3.2 Consulta documentos: visualiza apenas o registro do documento, mas ndo faz download do arquivo.

Consulta
Documentos

2.3.3 Localizar
2.3.4 Filtro

Ambos permitem visualizagdo do registro e do documento.
Documentos




2.3.1 Pesquisa contetdo nos documentos

Pesquisa conteddo
nos documentos

' #. FURB - Fundagdo Univers X

< Cc & htrps:.-.a'grp.erb.brf:_:;'p.—-'h-:::-.-ne.:"_q::e-:-

Com as palavras

Fundacao Universidade Regional de Blumenau
FURB

Pesqguisa contelido nos documentos

Clicar em Avangado

24



Preencher um ou mais dos campos
de busca e clicar em Pesquisar

’ # FURB - Fundagio Univers X

<« C' | 8 https://grp.furb.br/grp/home faces

FURB Fundagao Universidade Regional de Blumenau
=~ |

FURB

Pesguisa conteldo nos documentos

N Pesquisa conteiido nos documentos

Com as palavras

Identificagde memorando 001 2016 bu
Titulo
Assunto  MNenhum v
Ementa
Usuario
Data a Data Publicagao \a
Referéncia

Data Referéncia a

Exibindo registro 1 até 2 de 2 registros

Anterior Praximo

MEMORANDO-CIRCULAR N2001-2016-BU
Ementa:Convocacao para exercer jornada de trabalho aos
Daniele Rohr, Evanilde Maria Moser, Gabriel Severo Ve
Martins Kretzschmar,

Categoria; Documentos = Memorando-Circu
Identificacdo: MEMORANDO-CIRCULAR 1-2016-BU Data: 29/03/2016
MEMORANDO N°0D01-2016-BU
Ementa:Roubo de celular de Servidora - Ténia Maria de Souza Ferreira.
Categoria: Documentos = Memorando

Identificagdo: MEMORANDD WNP001-2016-BU Data: 28/03/2016

Proximeo

Anterior

Tipo  Nenhum o \

Campos de texto podem
\ ser pesquisados utilizando

apenas espago entre as
palavras.

N

Para abrir o documento,
clicar sobre a Identificagao.

wfados na Biblioteca da FURB: Alisson Sonaglio, Bruno Philippe Blau, Cibele Bohn,
eixeira da Cunha, Henrigue Luiz Voltolini, Rosana Scharf, Sandra Reqgina Costa, Vanessa
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2.3.2 Consulta documentos

Consulta
Documentos

' # FURB - Fundagio Univers X

&«

cla !1tr.ps:.'.-"grp.furb..“br,r'.;

yrp/home.faces

Fundacdo Universidade Regional de Blumenau
FURB

Consulta Documentos

Clicar em Localizar

26




Preencher um ou mais campos de buscar e clicar em Recuperar.

’ . FURB - Fundagdo Univers X Y}
&= C' | & httpsy//grpfurb

‘home.faces

Fundagao Universidade Regional de Blumenau
FURB

Consulta Documentos

Localizando =

Tipo  Nenhum v Exercicio Mimero

>1dentificacdo  memorando 001 2016 bu

N
> Titulo

Documento
SubTipo  Nenhum T Situacdo  penhum ¥ | Data Vinculo
TTD Publicagdo
Assunto | Nenhum v
Local  menhum v
Autor

Arguivo

> Original

S
= Ementa

> Observacdo

Campos de texto podem

ser pesquisados utilizando
apenas espago entre as
palavras.
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2.3.3 Localizar

Documentos

Clicar em Localizar.

Fundacao Universidade Regional de Blumenau

Documentos

FURB

28
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Preencher um ou mais campos de buscar e clicar em Recuperar.

Se souber a Identificagdo ou o Titulo do documento, utilizar aspas
na busca: “MEMORANDO N2001-2016-BU”.

Documep.os - N X

g Documentos Localizando = 4 @
Tipo  Memorande [Documentos] v Exercicio f016 Mirmerao
Titulo poi BU Identificacan,
Situacdo  Menhum L Da e Data Revogacdo
Regréncia ' Publicacao
Assunto | penhum v Local | pephum v
Autor &
Original
~
7
- _/:3
Ementa
~
Cd
P
Caracteres antes: €000
Observacio
~
C
Caracteres restante

Campos de texto podem
ser pesquisados utilizando
apenas espago entre as
palavras.




2.3.3 Filtro

Clicar em Filtro.

Documentos

kol C | B Wtps://grp.furb.br/grp/home faces w7 =

Fundagao Universidade Regional de Blumenau
FURB

Documentos




1. Preencher um ou mais campos de buscar e clicar em Localizar.

< c https://grp.furb.br/grp/home.faces

® nDocumentos

P o

[z Documentos | 43 Autores do Dyfumenty/| = Tipos de Documentos |\ Assuntos do Documento

Com as palavras Situacdo  Nenhum b
Tipo fnhum v
Exercicio MNimero
Identificaci® mepforando 001 2016 Eak a
Htulo Data Publicagdo a
Ervidor, Data Referéncia a
Aylor Referéncia
aAuivo
Assunto  Nephum M
Dgpbartamento  Nepnhum M
Ementa
Observacéo

. I
2. Selecione o
MEMORANDO N°001-2016-DAF-PROGEF MEMORANDO N°001-2016-DAF-PROGEF Memorando 01/02/2016
documento desejado
MEMORAMDO MN°001-2016-COLADM MEMORAMNDO MN°001-2016-COLADM Memorando 04/02/2016
e clique em Retornar
) MEMORAMDO M°001-2016-BIO MEMORAMNDO M°001-2016-BIO Memorando 02/02/2016
ou clique em
MEMORANDO No@D01-2016-DDIR MEMORANDO No@01-2016-DDIR Memaranda 20/01/2016
Retornar todos.
MEMORANDO N°001-2016-PROGEF MEMORANDO N°001-2016-PROGEF Memorando 22/01/2016
MEMORANDO N°001-2016-PROPEX MEMORANDO N°001-2016-PROPEX Memorando 27/01/2016
MEMORANDO NoQ01-2016-CONTROLADORIA MEMORANDO No01-2016-CONTROLADORIA Memorando 23/02/2016
MEMORANDO Ne001-2016-NUTRICAC MEMORANDO Ne001-2016-NUTRIGAD Memorando 16/02/2016
MEMORANDO NoQ01-2016-CPSI MEMORANDO NoQ01-2016-CPSI Memorando 05/02/2016
MEMORANDO Ne001-2016-COLSSO MEMORANDO Ne001-2016-COLSSO Memorando 18/02/2016
I MEMORANDO M°001-2016-DTI MEMORAMNDO M°001-2016-DTI Memorando 24/02/2016
MEMORAMNDO M°001-2016-CCEF MEMORAMNDO M°001-2016-CCEF Memorando 24/02/2016
MEMORANDO N°001-2016-CCJ MEMORANDO N°001-2016-CC] Memaranda 26/02/2016

(e« EW2 3 a[2]2]

45 registros




3. Processos/Protocolos

32

3.2 Consulta de processos: em
andamento ou encerrados.

3.1 Abertura de
protocolo.

3.3 Consulta de processos
pendentes.

3.4 Consulta detalhada de
processos.

Processos

Fundagao Universidade Regional diz: Blumenau

FURB

Processos
_~

Controle Gerencial
de Processos

w

Parametros do
Protocolo

Consulta de
Processos
Pendentes

Manutencdo dos
textos do parecer

&

Tipos de Processo

e

Abertura de
Protocolo

Consulta de
Processos

<

Histdrico Padrao -
Protocolo

¢

Tipo luntada

.

Grupo Processo

&

Registro Protocolo

Encaminhamentos
Miltiplos

Recebimento
Miltiplo

Consulta de
Processos
Pendentes

Consulta
Detalhada de
Processos

a —
l Va &
Meus Processos

Meus Processos
Pendentes



3.1 Abertura de protocolo

Cd

Abertura de
Protocolo

Clicar em Criar.

|7} Abertura de Prbtocolo

Abertura de Protocolo
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Clicar em
Salvar apds Fundagao Universidade Regionz
preencher

todos os
Abertura de Protocolo

campos.

{75 Aberturp€ Protocolo Criande = & & @

Selecionar o Tipo do protocolo,
Grupo e Assunto.

Origem: o sistema preenche
automaticamente de acordo
com a configuragdo do usuario.

l.del
Processo 2017 1 Rotulo Usuario  kirsten
Absrtura penhur v | Prazo i[*, oi ¥ | Data Terming * | Previsdo de Encerramento
\\\ﬂpo * PROCURADORIA v Prioridade Nemhum @ ¥ |
Grupo ® ANALISE PROCESSUAL v Formatos  penhum v
Assunto ® Consulta Administrativa v Versdo do Fluxo .
: F : = Sintesea
—> Crigem * Biblioteca Central ¥ Dreralhies

Proxime  Procuradoria Geral

. =
/ Sifese Sintese: descrigdo sucinta do objeto do protocolo.

Préoximo: o sistema preenche
automaticamente de acordo
com o Tipo selecionado.

Observacio i
Caso o gestor ou outro ST
usudrio desejar V|
receber os andamentos CArCEE T Tt e S
do Protocolo, deve-se |5 jicitante Telefone/E-mail
preencher o campo —— ;
Solicitante juntamente ot - .
com e-mail valido da Sigilose  Mephum ¥ Data Usuano
Furb. -Requerante
——v-=> MNome [jane Kirsken Sasse Inscricao ™ | Matricula Andnimo ||
O Requerente vem
- i £t o
preenchido automaticamente Pessoa Fisica Pessoa Juridica C?utms
com o nome do usuario que CPF Sexo Identidade | Orgdo Emissor
efetuou login no sistema. —_— R ——
Endereco mlmero Complemento
Bairro
Cidade Estado CEP
Contato Celular Fax

e-Mail [ Telefone




35

3.1.1 Vincular documentos ao protocolo: o documento a ser anexado ao protocolo ja deve ter sido registrado no programa Documentos:

Fundacao Universidade R

Abertura de Protocolo
|77 Abertura de Protocolo =0 e

Vinculados

| Detathamento Processs {movo) Clicar em Vinculados e em seguida em Vincular Documento.

Processe 2017 7 1 Ratuio
Abertura Nenht ¥ | 29/06/2017 11:1 | Prazo 10 (] Vincular Documento € nsdo de Encerramento |33/07/2017 ;7
Tipo * TIPO TESTE |5l Redusisotes Prioridade  Nenhum @ ¥
Grupo ™ ANALISE PROCESSUAL ) v Formate  Menhum v
ASSUNte * Contratos & Convénios v ‘ersdo do Fluxo 0
Origem * Biblicteca Central T
Préxime  Procuradoria Geral
Sintese * Minuta de contrato ou convénio entre Furb & Senal,
Carsme TEStante E=:'J.;.
Observacio P
Carscigres restantes: 1000
Anexos
Sohcitante Telefone/E-mail
Sigileso
Sigiloso [:430 T Diata . Usuario
_-ﬁequerent_é-- V
MomE [|Liane Kiisten Sasse Insecricdo ™ =L Matricuia Andnimo ||
© ® Pessoa Fisica Pessoa Juridica Qutros
CPF | Sexo | Identidade | Drgdo Emissor
Endereco T Mimero [ Complemento ]
Bairro
Cidade Estado CEP
Ceritato Celular Fax
£-Mail

Telefone




' & FURB - Fundagdo Univers X

<« C' | B https://grp-furb.br/grp/hor

Fundagao Universidade Regional de Blumenau
FURB
Abertura de Protocolo x
Lbertura de Pro... ) Vincular Docume... )
] Vincular Documento

Clicar em Criar.




Clicar na Lupa.

#* FURB - Fundacio Univers )C_ e -—1 _'—_'__ _,—

&~ [ % - & https://grp.furb.br/grp/home faces

FURB Fundagdo Universidade Regional de Blumenau
=U4 |

Abertura de Protocolo

Abertura de Pro... ) Vincular Docume... )

Vincular Documento

Criando = @,

1ide 1

| Filtro de Documento
Tipo
Identificacdo
Titulo
Situacdo Data Documento
Arquivo
Autor
-‘u;'ihcu'lagéo
Data Vinculo 26/07/2016 17:43:03 Paginas
Observacéo
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Localizar o documento, utilizando um ou mais campos de busca. Sugere-se o uso do campo Numero, gerado no programa Documentos.

# FURB - Fundacdo Univer: X % Y

&« C' | & htips://grp.furb.br/grp/home.faces

Clicar em Filtrar e
selecionar o
documento.

Filtro Documento

Com as palavras Situagao
Tipo | Nenhum
Exercicio Mumero
Identificacdo Data
Titula Publicagao
Servidor Nephum Data Revogacdo
Autar

Observacéo

Referéncia Assunto  MNenhum
Local  Menhum

Ement

MEMORANDO-CIRCULS MEMORANDO-CIRCULAR N°001-2016-BU Documentos Memorando-Circular 29/03/2016
MEDE ge registros: 1




Clicar em Salvar.

' * FURB - Fundacic Univers X

c

Fundagao Universidade Regional de Blumenau
FURB

Consulta de Processos

Consulta de Pro... ) Detalhamento Pr... ) Vincular Docume... )

TR

[T Vincular Documento Criando = #, &

Filtro de Documentos % —
Tipo  Memorando-Circular[Documentos]
Identificacdo  MEMORAMDO-CIRCULAR N°001-2016-BU
Titulo  MEMORANDO-CIRCULAR N.DDUI-2E|£6—BU
Situacdo nidade Data Documento 29/03/2016
Arguiva /fpublic/memaorando-circular/2016/MEMORANDO-CIRCULAR._ N2001-2016-BU.pdf
Autor DARLAN JEVAER SCHMITT [62846]
Vinculacao-
Data Vinculo 27/07/2016 Paginas
17:36:05
Observacdo
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3.2 Consulta de processos

« C' | & https://grp.furb.br/grp/home.faces

Fundacao Universidade Regional de Blumenau
FURB

Consulta de
Processos

Consulta de Processos

Preencher os campos
desejados e clicar em
Filtrar.

Exercicio Mumerao Vaolume

Data Abertura

Tipe  Todos Rehilo
Grupe  Todos Formato
Assunto Prioridade
Origem |Bibliote Situacdo Demanda

Reguerente  Biblioteca Central

=
Processo Aszsunto Requerente Situagdo do K da
Andamento Andamento

MNenhum registro a ser exibido




3.3 Consulta de processos pendentes

Consulta de
Processos
Pendentes

41

Clicar em Filtrar.
Se nenhum campo de busca for preenchido o sistema mostrara todos os protocolos pendentes no setor no qual o usuario esta
configurado.

Fundagéo Universidade Regional de Blumenau
FURB

Consulta de Processos Pendentes

Exercicio Mumero Volume
Data &bertura

Tipo Rotule

Grupo Formato

Assunto Prioridade

Origem Situagao
Departamenta Atual

Reguerente

Data Data do Sit
Processo Abert Assunto Requerente Departamento Atual

Menhum registro a ser exibido




' # FURB - Fundagdo Univer:: X B}

<« (- |‘E‘| https://grp.furb.br/grp/home.faces

FURB Fundagao Universidade Regional de Blumenau
'lr/__/,-:; | FURB

Consulta de Processos Pendentes
|| Consulta de Processos Pendentes

(EELE Vinculados v | Relatérios | [ | &) B &

Exercicio 2 Nimero 2 Volume 2
Data Abertura Ta
Tipo  Todos L Ratulo
Grupo  Todos v Formato  Todos v |
Assunto Prioridade Todos v
Origem Clicar sobre o protocolo desejado. Situacdo  Todos v
Departamento Atual Todos v
Reguerente
Processo Assunto Requerente Departamento Atual Dt da Situagio do Prioridade
Andamento | Andamento
® PROCURADORIA 2016/67 Vol. 1 8/04/2016 Contratos e Convénios THIAGO MEVES BATI Departamento de Medici 29/04/2016  ® Em Tramite
“ CEPE 2016/68 Vol. 1 05/07/2016  Alteracdo no Regulam) EVERALDO ARTUR G Centro de Ciéncias Exati 26/07/2016  ® Em Tramite
% CEPE 2016/69 Vol. 1 07/07/2016 Concurso Pablico - Pro CCHC Divisdo de Registros Acg 11/07/2016  ® Em Tramite

Pedido de declaracdo de vaga e de abertura de Concurso Publico para Professor Universitario do Departamento de Ciéncias Sociais e Filosofia, na area i

-]
PROCURADORIA 2016/69 Val. 1 %emética 5 Articaioliia

® PROCURADORIA 2016/70 Vol. 1 26/04/2016 Contratos e C &nios Coordenadoria de Re Coordenadoria de Relac| 10/05/2016 | ® Em Tramite

| s ||_ZI s3\ 54 s5 [ 57 ss s9 = ] == ]

310 registros

E possivel visualizar a sintese do protocolo deixando o cursor do mouse posicionado sobre ele.
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3.3.1 Tramitando/encaminha

Apds preenchimento
dos campos, clicar em
Encaminhar.

O campo Origem refere-se ao setor de
origem do ultimo encaminhamento e
ndo ao setor de origem do processo.

Situagdo: em tramite.

ndo protocolos

' # FURB - Fundagdo Univers: X %\
&« C' | & https://grp.furb.br/grp/home.faces

FURB 3 i i i
.'ré,:_ | Fundagao Universidade Regional de Blumenau

CLiD D

Consulta de Processos Pendentes

Consulta de Pro... | Detalhamento Pr... | Andamentos )

J2 Andamentos

CEPE 2016/69 Vol. 1

% Encaminhado por

Origem Secretaria de Expediente & Documentacio
Encaminhamento 11/07/2016 08:3¢ Recebimento 11/07/2016 08:3¢
Suspensao Faginas
Encaminhamento

Departamento atual Divisdo de Registros Académicos

Proximo: selecionar a
Unidade de destino
do encaminhamento.

> - o 5 - -
“ Situacdo ¥ Em Tramite - Pendente Sim
Responsavel (nenhum)

Resposta Menhum

Sequéncia 2 Tramitacdo

Prazo 0o Final do prazo

Encerramento
Horario

Usuario

Despacho

Despacho: explicar o motivo do encaminhamento.

Paginas

Encaminhar para

Proximo  Biblioteca Central [Setor Administrativa]

Prazo g

Pendente

11/07/2016 00:00

Mara Butzke Hinkeldey
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3.3.2 Verificando andamentos do protocolo: na aba Histdrico é possivel verificar todos encaminhamentos do protocolo. Clicar sobre o encaminhamento para visualizar o

despacho.

FURB - Fundagdo Univers: % %\

&= G E’| https://grp.furb.br/grp/homé¢.faces

FURB Fundagao Universidade Regional de Blumenau
.:.!réf' I FURB

Consulta de Processos Pendentes
Conslita de Pro... ,'I Detalhamento Pr... ','I

] Deflalhamento Processo (novo) = B

5;&'1;; Criar | ;ﬁg‘ﬁlr f;mfw Vinculados »  Relatorios» 00 [ L::} + A L&I 1de 1

CEPE 2A016/69 Vol. 1 Capa Pendente no

Procgsso & Reqguerente L—E] Historico | [ | Atividades |&=k Juntada [7] InformaciesAdicionais (Aba) | &nexos

&
N | Ercaminhamento Recebimento Situagio Departamento ari
1 07\07/2016 00:00 07/07/2016 00:00 Para Analise Secretaria de Expediente & Documentacao 11/07/2016 00:00
2 11/p7/2016 08:38 11/07/2016 08:38 | Em Tramite Divisdo de Registros Académicos
2 registros
~Detalhes do Andamento s
Encaminhymento 07/07/2016 00:00 Recebimento gp/o7/2016 00:00 Encerramento: 11/07/2016 00:00 Tempo Decorrido
Departyynento  Secretaria de Expedients & Documentacao Situacdo Para Analise Usuario marah
Despacho 4 Divis3o de Registro Académico - DRA para levantamento da situacdo da oferta da drea tematica objeto Paginas
da declaracao da vaga e manifestacdo de parecer técnico. b
Fesponsavel Prazo @ Final do Prazo g7/07/2016

Descricao

Certificado Menhum



3.3.3 Verificando documentos vinculados ao protocolo: na aba Anexos é possivel efetuar download dos documentos vinculados ao protocolo.

# FURE - Fundagdo Univers X

& C | & https://grp.furb.br/grp/home faces

Fundacao Universidade Regional de Blumenau .
FURB

Consulta de Processos Pendentes

)

Consulta de Pro... ) Detalhamento Pr...

7] Detalhamento Processo (novo)

CEPE 2016/69 Vol. 1 Capa

S Vinculados w | Relatdrios v 0f [T

1lde 1

i

Pendente no

Processo | B Reguerents Eﬁ Historico | [~] Atividades | |2l Juntada | [ Informacdes adicionais (Aba) Anexos

D= campos desta aba ndo podem ser alterados

243638 Plano Departam FPLANC DEPARS PLANO DEPAR| Unidade 07/07/2016 00:00 | Vanessa Lisches| fpublic/Plano De Plano Departam
250276 Ata do Conselho ATA 13-08-20; ATA 13-08-200 Unidade 07/07/2016 00:00 | Wanessa Lisches, /public/Ata do C 1. Informes. 2.1
252419 Ata do Conselho ATA 24-09-20; ATA 24-09-200 Unidade 07/07/2016 00:00 Vanessa Lisches, /public/Ata do C 1. Informes. 2. |
252540 Memorando MEMORANDO 1T MEMORANDO I UNIDADE 07/07/2016 00:00 | Vanessa Lisches, fpublic/memora Concurso para
252597 Ata do Departan ATA-19-09-200 ATA-19-09-20 Unidade 07/07/2016 00:00 Vanessa Lisches fpublic/ata do di 1) Infarmes: a)

=== W 2 3 [2]2=]

12 registros

Clicar para efetuar download do anexo.
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3.4 Consulta detalhada de processos

Consulta
Detalhada de
Processos

# FURB - Fundagio Univers: X W A

= oL B h.ttps._r'_-*' "

[ Filtro Consulta Processo Detalhada

Clicar no icone de Lupa — Filtro Consulta Processo Detalhada.

Fundagao Universidade Regional de Blumenau

FURB

Consulta Detalhada de Processas
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Preencher os campos
desejados e clicar em
Localizar.

r # FURB - Fundagdo Univers: %X Y

= C & https//grp.furb.br/grp/home.faces

Exercicio

Data Abertura

Em campos de texto utilizar
o simbolo de percentual (%)
no inicio, entre as palavras e
no final.

Também pode ser utilizado
para duvidas de grafia.

Tipo
Grupo
Assunto
Origem

—> Observacdo
ﬁ Sintese

Solicitante

Reguerents
Situagao Demanda

Previsdo Encerramento

S Departamento Situacio do = s
G s || | e | i | o v | DO |0 | e

CEPE 20107152
CEPE 2010/153"
CEPE 2010/154
CEPE 2010/155°
CEPE 2010/163
CEPE 2010/164
CEPE 2010/165 "
CEPE 2010/165°
CEPE 2010/167
CEPE 2011727V
CEPE 2011/28 V

®. Filtro Consulta Processo Detalhada

[ Requerents ([ |5 | ]

Nenhum

Nenhum

Mumero

Situacdo

%:homologacdo¥concurso®:quadrods

Nenhum

Homologacao de
Homologacao de
Homologacdo de
Homologacao de
Homologacao de
Homologacdo de
Homologacao de
Homologacao de
Homologacdo de
Homologacdo de

Homologacao de

Comissdo Espec
Comissdao Espec
Comissdo Espec
Comissdo Espec
Comissdo Espec
Comissdo Espec
Comissdo Espec
Comissdo Espec
Comissdo Espec
Comissdo Espec

Comissdo Espec

Encerrado
Encerrado
Encerrado
Encerrado
Encerrado
Encerrado
Encerrado
Encerrado
Encerrado
Encerrado

Encerrado

11 registros

Menhum

atras
atras
atras
atras
atras
atras
atras
atras
atras
no pr

no pr

-

29/10/2010
29/10/2010
29/10/2010
29/10/2010
08/11/2010
08/11/2010
08/11/2010
08/11/2010
08/11/2010
18/03/2011
18/03/2011

Volume

Usuario Abertura

Rotulo
Formato  penhum
Frioridade  pephum

Contato
Abertura  penhum

Biblioteca
Biblioteca
Biblioteca
Biblioteca
Biblioteca
Biblioteca
Biblioteca
Biblioteca
Biblioteca
Biblioteca

Biblioteca

Centri
Centr;
Centr;
Centr;
Centri
Centr;
Centri
Centr;
Centr;
Centr;

Centri

Encerrado
Encerrado
Encerrado
Encerrado
Encerrado
Encerrado
Encerrado
Encerrado
Encerrado
Encerrado

Encerrado
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Clicar sobre o processo desejado e depois em Retornar ou clicar em Retornar todos para visualizar todos os protocolos em
sequéncia.

At

FURE - FundagaaJnivers

&=

Reguerente | [ |

rcicio Mamero Volume

Data Abqrtura y | Situacdo  Nenhum v | Usuario Abertura

Tipo  Nenhum v Ratulo

rupe Menhum v Formate  Nenhum
Askunto Prioridade  penhum
Ofigem

Obserfacio
Sihtese  sohomologacdoYsconcurso%quadroa

Solicjtante
Regudrente

Situacao Denjanda  Menhum Abertura. Nenhum

m _ —

Homologacdo de Comissdo Espec Encerrado atras 29/10/2010 Biblioteca Centri Encerrado

Previs&o Encerrarhento

CEPE 2010/153 Vol. Homologacdo de Comissdo Espec Encerrado atras 29/10/2010 Biblioteca Centri Encerrado
CEPE 2010/154 Vol. Homologacdo de Comissdo Espec Encerrado atras 29/10/2010 Biblioteca Centri Encerrado
CEPE 2010/155 Vol. Homologacdo de Comissdo Espec Encerrado atras 29/10/2010 Biblioteca Centri Encerrado
CEPE 2010/163 Val. Homologacdo de Comissdo Espec Encerrado atras 08/11/2010 Biblioteca Centri Encerrado
CEPE 2010/164 Vol. Homologacdo de Comisséo Espec Encerrado atras 08/11/2010 Biblioteca Centri Encerrado
CEPE 2010/165 Vol. Homologacdo de Comissdo Espec Encerrado atras 08/11/2010 Biblioteca Centri Encerrado
CEPE 2010/166 Vol. Homuologagdo de Comissdo Espec Encerrado atras 08/11/2010 Biblioteca Centr; Encerrado
CEPE 2010/167 Vaol. Homologacdo de Comissdo Espec Encerrado atras 08/11/2010 Biblioteca Centri Encerrado

CEPE 2011/27 Vol. 1 Homologacdo de Comissdo Espec Encerrado no pr 18/03/2011 Biblioteca Centri Encerrado

CEPE 2011/28 Vol. 1 Homologacdo de Comissdo Espec Encerrado no pr 18/03/2011 Biblioteca Centri Encerrado

11 registros




4 Utilitarios:

=
Litilitarios
utilitérios

/grp-furb.br/gr

Fundacao Universidade Regional de Blumenau
FURB

A w

Alteracdo de Preferéncias do
Senha Usuario

4.1 Alteragdo de senha 4.2 Preferéncias do usuario
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4.1 Alteracao de senha: altera a senha de login do GRP. Essa senha ndo influencia o acesso a outros sistemas da universidade.

Alteracdo de <« C | 8 https://grp.furb.br/grp/home.faces

Senha

Fundagao Universidade Regional de Blumenau
FURB

Alterag3o de Senha

Preencher a senha atual SR [TV

e a nova senha e clicar Senha atual seseses
em Salvar. Esse botdo sé Mova senha sessssssss
estaré hab|l|tad0 apés Confirmar Mova SE'I"I"IE-I I-.I-'I-'I-'I-'I-'I-'I'I'I-

preenchimento de todos
0S campos.




4.2 Preferéncias do usuario: altera configuracdes de uso do GRP.

Preferéncias do
Usuario

Tempo que o sistema
leva para expirar e
exigir novo login.

Permite trabalhar com
mais de uma janela ao
mesmo tempo dentro
do GRP.

&« cC 8 htt]:u::_.-,‘gr|3.fufb.br..-';;"|:ue'h::-n‘.e.:'fa-::e:'.

|

& Preferéncias do Usuario

Fundagao Universidade Regional de Blumenau
FURB

Preferéncias do Usuario

Quantidade de Programas na Barra 5

Quantidade de Itens na Lista

Quantidade de Relatdrios na Barra
Quantidade de Programas Mais Utilizados
Tempo de Sessdao{minutos)

Multiplas Janelas?

Posicdo no novo registro

sconder mensagens automaticamente?

il

Primeairo
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