
Guia para criação de novas edições de revistas 

Passo 1: Crie uma edição da revista, na opção “Edições” no menu à esquerda. 

 

Passo 2: Coloque as informações de volume, número e ano. Caso a edição não 
possua título, desmarque a opção. Caso a revista possua uma capa, arraste a 
imagem, ou clique em “Enviar arquivo” para fazer o upload. Clique em “Salvar” mais 
abaixo, e a nova edição aparecerá em “Edições futuras”. 

 

  



Passo 3: Para cada artigo que será publicado, vá até a aba “Publicação”, na seção 
“Composição Final” será colocada a versão do artigo que será publicada na nova 
edição. Clique em “Adicionar composição final”. 

 

Passo 4: Informe o tipo de arquivo em “Rótulo” e clique em “Salvar” para o próximo 
passo. 

 

  



Passo 5: Informe qual o componente do artigo (normalmente, é “Texto do artigo”), 
e arraste o arquivo ou clique em “Enviar arquivo” para fazer o upload. Clique em 
“Continuar” para prosseguir. 

 

Passo 6: Caso queira um outro nome para o arquivo informe aqui, e clique em 
“Continuar” para prosseguir. 

 

  



Passo 7: Apenas clique em “Concluir” para terminar esta fase. 

 

Passo 8: Ainda na aba “Publicação”, clique na seção “Edição” para informar as 
páginas que o artigo ocupa na edição (informação que irá para o DOI, e para o 
sumário da revista). Clique em “Salvar” mais abaixo para confirmar esta informação 
e clique em seguida em “Agendar para Publicação”. 

 

  



Passo 9: Escolha a edição a qual este artigo será publicado (normalmente, em 
“Edições futuras”). Clique em “Salvar” para confirmar. 

 

Passo 10: Aparecerá esta mensagem, mas não há problema, pode clicar em 
“Agendar para Publicação” para confirmar. 

 

  



Passo 11: Ainda na aba “Publicação”, clique na seção “Identificadores” para 
designar o DOI do artigo. Clique em “Designar” e logo em seguida em “Salvar” para 
armazenar a informação. 

 

Passo 12: Realize os passos acima para cada artigo, e no final, vá para “Edições”, 
abra as opções da edição que será publicada e clique em “Publicar edição” para 
torná-la pública no portal. Será mostrado uma janela de confirmação perguntando 
se deseja enviar e-mails aos usuários associados à revista, e basta clicar em “Ok” 
para finalizar a publicação. 

 


